Die Casar Bay AG ist seit Uber 120 Jahren erfolgreich im Hoch- und Tiefbau tatig. Mit Sitz in
Konolfingen sind wir die Drehscheibe fir unsere Baustellen im Grossraum Emmental - Thun -
Bern. Als Familienunternehmen in der 4. Generation mit rund 100 Mitarbeitenden stehen wir flr
Qualitat, Verlasslichkeit und langfristige Zusammenarbeit.

Zahlen im Griff? Organisation im Blut? Dann passen Sie zu uns.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir per 1. August 2026 oder nach Vereinbarung eine
engagierte Personlichkeit als

Sachbearbeiter/-in Rechnungs- und Offertwesen 80 %
mit Mithilfe im Personalwesen

Ihre Aufgaben

In dieser vielseitigen Funktion unterstitzen Sie unser Buro-Team in administrativen, finanziellen
und organisatorischen Belangen. Zu Ihren Hauptaufgaben gehoéren:

e Bearbeitung und Verantwortung des Offertwesens

e Mithilfe in der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung
e Unterstitzung im Personalwesen

e Allgemeine administrative Arbeiten

o Ferienvertretungen innerhalb des Teams

Das bringen Sie mit

Sie sind zahlenaffin, arbeiten strukturiert und behalten auch in lebhaften Zeiten den Uberblick.
Zudem verfugen Sie Uber:

e Einen abgeschlossenen KV-Abschluss

e Erfahrung im Rechnungswesen

e Freude an Zahlen und exaktem Arbeiten

o Offenheit fur neue Aufgabengebiete

o Selbstbewusstes und freundliches Auftreten

o Effiziente, zielorientierte und selbstandige Arbeitsweise
e Belastbarkeit, Flexibilitat und Eigeninitiative

e Durchsetzungsvermogen und Teamgeist

o Gute Kommunikationsfahigkeit

Das erwartet Sie bei uns

Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem familidren und kollegialen Umfeld
mit kurzen Entscheidungswegen. Sie profitieren von:

e Einem motivierten und aufgestellten Team
e Modernem Arbeitsplatz

o Zeitgemassen Anstellungsbedingungen

e Flachen Hierarchien

o Weiterbildungsmaoglichkeiten

o Staufreier Anfahrt und eigenem Parkplatz

Bereit flir den nachsten Schritt?



Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen per E-Mail an:
kueng@bay-bau.ch

Bei Fragen steht Ihnen Frau Jasmin Blaser gerne zur Verfigung:
0317904358

Casar Bay AG
Emmentalstrasse 73c
3510 Konolfingen
www.bay-bau.ch



http://www.bay-bau.ch/

